
ANNULER UNE DEMANDE D’AUTORISATION OU  
DE JOURS DE TÉLÉTRAVAIL EXCEPTIONNELS OU 

PONCTUELS

Pas à pas SIRHIUS

Espace agent



Vous souhaitez annuler une demande de jours de télétravail exceptionnels ou ponctuels. 

● Cas n°1 : Si la demande n’a pas encore été validée par votre responsable hiérarchique, il 
convient d’annuler la demande de jours de télétravail via le formulaire « Mes demandes  » (cf.  
diapositives 3 à 8).

● Cas n°2 : Si la demande a été validée par votre responsable hiérarchique et qu’elle est non 
échue, il convient d’annuler la demande de jours de télétravail via le formulaire « Télétravail :  
annulation »   (cf. diapositives 9 à 13).

Point d’attention : pour annuler une autorisation de télétravail régulier ou ponctuel en cours,  
il convient d’utiliser le formulaire « Télétravail : fin anticipée » (cf. pas à pas «       Procéder à une 
fin anticipée de télétravail ») 
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En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.

Cas n°1 : la demande n’a pas encore été validée par votre responsable hiérarchique 
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En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.

Cliquer sur le formulaire « Mes demandes ».
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En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.



En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.

Cocher la demande de télétravail à annuler.
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Cliquer sur le bouton « Annuler »   
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Confirmer l’annulation de la demande en 
cliquant sur le bouton « Oui ».   
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La demande de télétravail est désormais annulée.



En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.

Cas n°2 : la demande a été validée votre responsable hiérarchique
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En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.
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Cliquer sur le formulaire « Télétravail : annulation   ».
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Une fois la (ou les) demande(s) supprimée(s), cliquer 
sur le bouton « Valider » pour confirmer l’annulation    
de la demande de jours de télétravail.
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Cliquer sur la croix rouge pour supprimer la 
demande de jours de télétravail à supprimer. 
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Les caractéristiques de la demande 
d’annulation du télétravail sont 
synthétisées sur cette page.

Cliquer sur le bouton « Envoi » pour valider la    
demande d’annulation du télétravail.
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Un message de confirmation vous informe que 
votre demande a été prise en compte.
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